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INTRODUCAO
A necessidade de se elaborar e apresentar um trabalho de carater cientifico, no
final do Curso serve como ferramenta para o desenvolvimento de
competéncias desejaveis na formacéo do perfil do profissional. O Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) evidencia-se como uma sintese da graduacao, em
gue se pode observar a efetivacdo de todo o processo de formacéo académica,
compreendendo 0 ensino, a pesquisa e a extensdo. Desse modo, considera-se
o TCC, um instrumento de excepcional importancia na vida académica, pois
possibilita ao aluno realizar um trabalho aplicado com base nas tematicas
contempladas nas diversas areas do conhecimento especifico do seu curso e
desenvolver habilidades de pesquisa e de analise, bem como a elaboracéo de
um texto cientifico. O TCC € a oportunidade do discente concentrar-se em um
dado tema de seu interesse, com assisténcia e orientacdo de professores do
curso, cujo resultado posteriormente integrara o acervo cientifico da Instituicdo

de Ensino Superior (IES) e do préprio académico.

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1.° - O TCC constitui-se em uma atividade académica de sistematizacéo
do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissédo ou curso de
graduacéo, desenvolvida mediante controle, orientacdo e avaliacdo docente.

Art. 2.° - A realizacdo do TCC tem por finalidades, dentre outras:
‘ I. desenvolver no estudante a aptidao para pesquisa;

Il. demonstrar o grau de habilitagcdo adquirida;

lll. promover o aprofundamento tematico de saberes especificos;

IV. estimular a producéao cientifica,

V. aferir a compreensdo dos conteudos e a capacidade de sua
articulagao;

VI. desenvolver a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias
adquiridas durante o curso de forma integrada, por meio da execucéao de

um projeto de pesquisa.



VII. desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver
problemas dentro das diversas areas de formagéo.
VIII. despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao de
problemas.
IX. estimular o espirito empreendedor, por meio da execucéo de projetos
gue levem ao desenvolvimento de produtos, oS quais possam ser
patenteados e/ou comercializados.
X. intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucédo de
problemas existentes nos diversos setores da sociedade.
Xl. estimular a constru¢cdo do conhecimento coletivo.
XIl. estimular a interdisciplinaridade.
XIll. estimular a inovacéao tecnolégica.
XIV. estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta
inserido.
XV. estimular a formagé&o continuada.
Art. 3.° - Este regimento define as diretrizes técnicas, procedimentos de
acompanhamento e critérios de avaliacdo do TCC.
Art. 4.° - O TCC é componente curricular obrigatorio dos Cursos de Graduacédo
da Universidade de Rio Verde - UniRV.
Art. 5° - A forma que se modulara o TCC devera ser definida de acordo com o
problema investigado e o0s objetivos do trabalho proposto.
Art. 6° - As formas de TCC da Universidade de Rio Verde poderdo ser
apresentadas nas seguintes modalidades:
| — Projeto de pesquisa.
Il — Relatorio de estagio.
[l — Monografia.
IV — Artigo cientifico.

V — Projeto experimental.

Paragrafo Unico - Os trabalhos de conclusdo de curso deverdo seguir
as orientacbes formais do Manual de Normas para Trabalhos Cientificos da
Universidade de Rio Verde e os regulamentos e cada faculdade.



CAPITULO I

DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR COORDENADOR DO TCC

Art. 7°. — Ao Professor Coordenador do TCC compete a gestdo dos
procedimentos de acompanhamento e de avaliacdo do TCC definidos por este
Regimento e pelo regulamento de cada faculdade, especialmente, as seguintes
atribuicoes:
I. cumprir e fazer cumprir, no que lhe compete, este Regimento;
Il. divulgar as disposi¢coes deste Regimento e das normas que O
completam esclarecendo aos professores orientadores e aos discentes
sobre a sua forma de execucao;
lll. apoiar a Coordenacdo de pesquisa no desenvolvimento das
atividades relativas ao TCC.
IV. elaborar e divulgar o Calendario de TCC;
V. mediar as relacdes entre Orientador e Orientandos;
VI convocar, sempre que necessario, reunides com o0s professores
orientadores e alunos matriculados no TCC;
VII. promover reunides de orientacdo com os alunos que estao
desenvolvendo o TCC;
VIIl. organizar e operacionalizar as diversas atividades de
desenvolvimento e avaliacdo do TCC que consiste em:
a. definir as datas das atividades de acompanhamento e de avaliacao do
TCC;
b. efetuar a divulgacdo e o langamento das avaliagbes referentes ao
TCC,
c. organizar e divulgar o calendario das bancas examinadoras do TCC;
d. agendar a apresentacdo dos TCC, divulgar e providenciar locais,
materiais e equipamentos necessarios;
f. elaborar e encaminhar aos professores orientadores os documentos
referentes a apresentacdo do TCC;
h. esclarecer questdbes metodoldgicas inerentes a este regimento,
colaborando com os Professores Orientadores e Discentes;

XX. manter atualizado as atas das reunides das bancas examinadoras;



XXII. realizar a expedicao dos certificados de participacdo dos membros
das bancas examinadoras e dos orientadores.
XXIIl. cumprir os procedimentos administrativos referentes a disciplina

perante a Secretaria Académica e a Diretoria do Curso;

CAPITULO Il
DA ORIENTACAO:

Art. 8.° - A orientacdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico, serd de responsabilidade e obrigacdo de docentes que
ministram aulas nos Cursos da Universidade de Rio Verde - UniRV,
excetuando-se 0s casos regimentados conforme o paragrafo primeiro.

§ 1° O Colegiado do Curso permitira a orientacdo e/ou co-orientacao por
Docentes de outras Instituicbes de Ensino Superior ou ligados a Orgdos de
Pesquisa, quando ndo houver docente habilitado na temética escolhida, desde
gue previamente aprovado e que nao incorra em 0Onus para a FESURV -
Universidade de Rio Verde.

8 2° Ao assinar a carta de aceite, o Professor Orientador esta aceitando
este regimento e o regulamento de sua Faculdade.

§ 3° E de obrigacdo do professor orientador formalizar a participacéo de
um co-orientador de TCC.

8 4° O nome do co-orientador devera aparecer nos documentos
necessarios.

Art. 9.° - O objetivo geral da Orientacdo do TCC ser& proporcionar ao aluno o
acompanhamento e orientagdo na elaboragdo do TCC, oportunizando a
pesquisa e a sistematizacdo do conhecimento adquirido no decorrer do curso e
garantindo a abordagem técnica e/ou cientifica de temas relacionados a pratica
profissional.

Art. 10° - Os objetivos especificos da Orientacdo do TCC serao:

|. discutir com o académico e auxilid-lo na formulacdo e execucdo do
projeto de TCC a ser desenvolvido contemplando, progressivamente, todas as
etapas de elaboracdo do TCC, desde a apresentacdo do plano de
estudo/pesquisa até a entrega do trabalho final.



Il. reunir-se periodicamente com o orientando para desenvolvimento

eficaz do TCC;

lll. direcionar as atividades do orientando e acompanhar/avaliar o

desenvolvimento de seu trabalho;

IV. dirimir ddvidas quanto aos aspectos tedricos e praticos do TCC;

V. fornecer elementos para o desenvolvimento do espirito critico do

académico, subsidiando o processo de formagao profissional,

VI. propiciar informacfes sobre o processo de elaboracdo do TCC,

indicando bibliografia basica e procedimentos de pesquisa;

VII. articular as tematicas dos trabalhos discentes com as linhas de

pesquisa departamentais;

VIII. zelar para as sugestdes de ajustes feitas pela banca em relacdo ao

trabalho aprovado sejam atendidas antes da entrega da verséo final para

publicacéo.
Art. 11. — O TCC ¢ atividade de natureza académica e pressupfe a alocacao
de parte do tempo do ensino dos professores a atividade de orientacdo, na
forma prevista na legislacdo especifica. A atividade de orientacdo devera ser
desenvolvida fora do horério regular de aulas do aluno e do professor
orientador, em sessdes de orientacdo agendadas pelo professor orientador;
Art. 12. — O numero de orientandos por orientador obedecera a decisdo do
colegiado de cada Faculdade.
Art. 13. — O professor orientador podera declinar da orientacdo desde que o0s
motivos sejam devidamente fundamentados em decorréncia da ndo obediéncia
a este Regimento, ou em caso do ndao cumprimento do cronograma de
atividades para o semestre ou por faltas nao justificadas.

8 1.° Para tanto, devera comunicar de forma escrita pelo menos até 30
(trinta) dias antes da defesa, ao Coordenador de TCC e ao aluno por ele
orientado, para que o aluno possa buscar um novo orientador.

§ 2.° Quando o tema/problema do Trabalho de Conclusdo de Curso for
do orientador, este se resguarda ao direito de permitir ou ndo que o académico
desenvolva a mesma com outro orientador; expressando-se por escrito.

8§ 3.° Os professores orientadores se resguardam ao direito de néo

aceitarem orientacao fora do calendario.



CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DO TCC

Art. 14. - Ao Professor Orientador compete:
I. observar e aplicar as normas que orientam o TCC;
[I. orientar o aluno ou grupos de alunos conforme o regulamento de cada
Faculdade, sobretudo quanto ao contetdo e a forma do projeto e execucéo
do TCC;
lll. colaborar com o(s) orientando(s) na escolha e definicdo do tema do
TCC;
IV. revisar e aprovar a proposta de TCC dos alunos;
V. responsabilizar-se pelo planejamento, juntamente com o académico ou
académicos, da elaboracdo dos procedimentos necessarios para realizacao
do TCC, esclarecendo, que é de exclusiva responsabilidade do(s) aluno(s)
a producéo e redacao do TCC;
VI. preencher juntamente com o(s) aluno(s) orientando(s) o Formulario de
Acompanhamento de Orientacéo;
VII. prestar orientacdo aos académicos durante a elaboracéo e execucéo do
TCC, quanto ao conteudo técnico/cientifico, de acordo com o cronograma
estabelecido;
VIII. cumprir prazos de correcdo e devolucdo do material aos orientandos,
respeitando o limite de sete dias Uteis.
IX. compor as bancas examinadoras do TCC dos seus orientandos na
condicdo de Presidente da Banca e preencher a Ata de apresentacao e
defesa do TCC,
X. Receber, depois da defesa, o trabalho dos orientandos e conferir se as
sugestdes dadas pela Banca Examinadora foram ou néao atendidas;
Xl. recusar orientacdo para aqueles trabalhos cujo contetdo nédo apresente
relagcdo com sua formacéo, linha de estudo/pesquisa ou interesse intelectual
e cientifico;
XIl. coibir plagios e reprovar seus orientandos quando eles ndo cumprirem
as regras deste Regimento ou por deficiéncia de conteudo na elaboragéo do
TCC;



XIII. emitir pareceres de aprovacéao, autorizando a apresentacdo do trabalho
a banca, ou de reprovacao do TCC do aluno, sem direito a apresentacao a
banca;

XIV. participar das reunibes para as quais for convocado e cumprir as
decisdes tomadas;

XV. comunicar a Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
mudancgas relevantes no projeto de TCC ou descumprimento de encargos
por parte do orientando;

XVI. participar das defesas para as quais estiver designado, mediante
cronograma com data, local e horério estipulado.

XVII. assinar, juntamente aos demais membros das bancas examinadoras,
as fichas de avaliacdo do TCC e as atas finais das sessfes de defesa.

XVIII. cumprir o Programa Institucional referente ao TCC.

XIX. encaminhar os instrumentos de avaliagdo, do acompanhamento e das
apresentacoes de TCC ap0s sua apresentacdo a coordenacao do TCC.

XX. adotar, em todas as situacdes, postura ética, responsavel e profissional.

CAPITULO V
DOS ALUNOS ORIENTANDOS DE TCC

Art. 15. - E considerado aluno em fase de realizacdo de TCC, todo aquele que
esteja matriculado no Curso, faltando apenas dois semestres para a conclusao
do mesmo e estiver regularmente matriculado nas disciplinas referentes a
Projetos ou Trabalhos de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico: Cada aluno ou grupo de alunos (dependendo do
regulamento de cada Curso) deverdo escolher o orientador do seu trabalho de
acordo com a area de interesse da pesquisa e a disponibilidade do orientador
respeitando a area de concentracéo das pesquisas desenvolvidas pelo mesmo.
Art. 16 — Ao escolher o seu Professor Orientador, os alunos deverédo, para
esse efeito, realizar convite formal levando em consideracdo 0s prazos
estabelecidos pela Coordenacgao de TCC.

§ 1° O aluno pode contar com a colaboragcdo de outro professor da

Instituicdo, que ndo o seu orientador, ou de profissional que nao faca parte do



corpo docente dos cursos de graduacdo atuando como co-orientador, desde
gque obtenha a aprovacdo de seu orientador, por escrito e conste no
regimento especifico do seu curso.

§ 2°: Fica vetada a execucio e defesa de TCC sem orientacéo formal. E

vetado ao aluno apresentar TCC sem indicacdo de professor orientador, bem
como todos os documentos pertinentes ao processo de orientagdo previsto
neste regimento.
Art. 17 — O aluno podera solicitar, por iniciativa propria, ao Professor
Coordenador da disciplina TCC, substituicdo de seu orientador até 60
(sessenta) dias antes da data final de apresentacdo de TCCs, desde que
justifique suas razdes por escrito e indique novo orientador.

Paragrafo unico: Cabera ao Coordenador de TCC analisar a justificativa
e decidir sobre a substituicdo do Professor Orientador.

Art. 18. - Na situagdo em que o aluno ndo encontre nenhum professor que se
disponha a assumir a sua orientacéo, deve procurar o Coordenador de TCC na
busca de solucfes para a questao.

Art. 19. - A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do
aluno, o que ndo exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regimento, as atribuicdes
decorrentes da sua atividade de orientacéo.

Paragrafo Unico: E vetado ao aluno apresentacdo do TCC sem a prévia

aprovacao do professor orientador e da documentacéo exigida para a defesa.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DOS ALUNOS

Art. 20. — Além dos previstos nas normas internas da Universidade de Rio
Verde e nas leis pertinentes, sé@o direitos dos alunos matriculados nas
disciplinas de Projeto ou trabalho de Concluséo de Curso:

l. receber orientacéo para realizar as atividades referentes ao TCC;

Il. apresentar ao Professor Orientador, sugestdes ou fazer solicitacoes

gue venham a contribuir para o melhor desenvolvimento das atividades

referentes ao TCC;



lll. receber avaliacdo parcial e final acerca de sua producao referente ao
TCC,

IV. apresentar os resultados parciais e/ou finais do trabalho em eventos
técnico-cientificos, desde que haja a concordancia do Professor
Orientador;

V. ser previamente informado sobre o prazo para entrega do TCC bem
como sobre local e data da apresentacdo do mesmo;

CAPITULO VII
DOS DEVERES DOS ALUNOS

Art. 21. — Além dos previstos nas normas internas da Universidade e nas leis
pertinentes, sdo deveres do aluno matriculado nas disciplinas de Projeto e
Trabalho de Concluséo de Curso:
|. cumprir este regimento e o regulamento de cada Faculdade;
Il. consultar previamente o professor orientador acerca da possibilidade
da compatibilidade do tema e disponibilidade para aceitacdo da
orientagdo, preenchendo, em caso positivo, o termo de compromisso
para o Trabalho de Concluséo de Curso, que deverd ser encaminhado
pelo aluno a Coordenacéo de TCC.
lll. definir a tematica do TCC em concordancia com o Professor
orientador e em conformidade com as areas de conhecimento e linhas
de pesquisa estabelecidas pelo Colegiado de Curso;
IV. seguir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao
TCC.
V. cumprir os horarios e cronograma de atividades estabelecidos pelo
Professor Coordenador da disciplina de Projetos ou Trabalho de
Concluséo de Curso e pelo Professor Orientador;
VI. frequentar as reunifes convocadas pelo Coordenador da disciplina
de Projetos e Trabalho de Concluséo de Curso ou pelo seu Orientador;
VIl. manter contatos semanais com o0 Orientador para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa devendo justificar eventuais faltas;
VIII. preencher juntamente com o professor orientador o Formulario de

Acompanhamento de Orientag&o



IX. responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei
a favor de terceiros, quando das citacdes sobre artigos técnicos, artigos
cientificos, textos de livros, sitios da Internet, entre outros, cépias ou
transcricbes de textos de outrem evitando todas as formas e tipos de
plagio académico.
X. obter, se necessario, através da Coordenacdo do TCC, autorizacdo
da entidade que ird mencionar no trabalho;
XI. cumprir o calendério divulgado pela Pro-Reitoria de Pesquisa para
registros de projetos, relatorios finais e Trabalhos de Conclusdo de
Curso e entregar ao coordenador de TCC documento com o namero de
registro de projeto acompanhado do parecer de admissibilidade do
Orientador;
Xll. elaborar a versédo final de seu TCC de acordo com o presente
Regimento e regulamento de cada Faculdade e com as instrugcbes de
seu Orientador e do Coordenador(a) de Pesquisa e TCC;
XIll. redigir e apresentar o TCC dentro dos critérios estabelecidos no
Manual de Metodologia ABNT e APA especifico da Universidade de Rio
Verde.
XIV. comunicar e justificar por escrito, com antecedéncia, ao
Coordenador do TCC e ao Professor Orientador, quaisquer alteracdes
das atividades previstas, inclusive da desisténcia da apresentacdo do
trabalho perante a banca examinadora;
XVII. entregar ao Orientador, relatérios parciais sobre as atividades
desenvolvidas no periodo, a fim de que este faca constar o grau
atribuido e as observacgdes pertinentes;
XVIIl. entregar ao Coordenador de TCC, relatorios parciais sobre as
atividades desenvolvidas no periodo, onde conste o grau atribuido pelo
Orientador e as observagfes pertinentes a frequéncia que, quando
inferior ao percentual de 75% definido em lei, possa converter-se em
reprovacao por falta.
Paragrafo uUnico. O aluno que néo entregar os Formularios de
Acompanhamento no prazo fixado no calendario do TCC ficara reprovado por

faltas.



XXIII. Apresentar ao seu coordenador ou orientador conforme regimento
da Faculdade, com antecedéncia de no minimo 10 (dez) dias da
apresentacao do trabalho, a verséo final de seu TCC, em 3 (trés) vias
conforme regulamento de cada faculdade, exceto quando houver um co-
orientador que serd em 4 (quatro) vias;

XXV. apresentar o TCC perante banca examinadora em conformidade
com o regulamento de cada Faculdade comparecendo em dia, hora e
local determinado.

XXVII. o aluno devera fazer uma exposicéo oral do trabalho, e responder
aos questionamentos formulados pela Banca Examinadora;

XXVIII. verificada a ocorréncia de plagio total ou parcial ou até mesmo
de auto-plagio, a monografia sera considerada nula tornando-se

invalidos todos os atos decorrentes de sua apresentacao.

XXIX. Protocolar junto a Coordenacdo de TCC a versao final de seu
Trabalho de Conclusdo de Curso, com as alteracbes sugeridas pela
Banca Examinadora, no prazo determinado, devidamente, corrigido,
formatado e de acordo com o padrdo da Universidade de Rio Verde em
formato eletrénico.

XXX. Comunicar formalmente a Coordenacdo de TCC qualquer
ocorréncia relacionada ao nao cumprimento deste regimento pelo
orientador, cabendo ao coordenador as providencias cabiveis.

XXXI. adotar, em todas as situacbes, postura ética, responsavel e
profissional.

CAPITULO VI

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 22 — O projeto elaborado na disciplina de Projeto de Pesquisa e ou TCC
devera obrigatoriamente ser avaliado por dois professores, que ndo o
orientador e/ou co-orientador e as sugestdes oferecidas por estes deverdo ser
acatadas desde que, em concordancia com o orientador. A nota devera ser
colocada em formulario préprio e entregue ao Professor Coordenador da
Disciplina de Projeto de Pesquisa e ou TCC



Art. 23. — A defesa do trabalho desenvolvido na disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso devera obedecer ao regulamento de cada Faculdade da
UniRV.

§ 1° Estédo impedidos de compor a Banca Examinadora membros que
possuirem parentesco consangtineo ou de afinidade, com o examinado, até o
quarto grau.

§ 2° Quando o co-orientador for membro da banca, este nédo tera direito
a composicao da nota.

8 3° Podera fazer parte da banca examinadora um membro escolhido
entre os professores de outras areas, com interesse na area de abrangéncia da
pesquisa, ou de outras Instituicbes de Ensino Superior, ou ainda, entre
profissionais de nivel superior que exercam atividades afins com o tema do
Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 4° Quando da composicao da banca examinadora, devera também ser
indicado um membro suplente, encarregado de substituir quaisquer dos
titulares em caso de impedimento.

8 5° O professor orientador e o co-orientador ndo deverdo, em hipétese
alguma, se manifestar durante a apresentacdo oral e arguicdo do seu
orientado.

Art. 24. - As sessOes de defesa dos Trabalhos de Conclusdo de Curso séo
publicas.

§ 1° N&o é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem
publica sua opinido sobre o contetdo dos TCCs antes de suas defesas.

§ 2° SO poderé participar da apresentacdo publica, o aluno que obtiver
aprovacao preliminar do trabalho, pelo respectivo orientador.

Art. 25. - A Banca Examinadora s6 podera deliberar com trés membros
presentes, ndo podendo 2 (dois) deles serem o orientador e o co-orientador.

8 1° Nao comparecendo algum dos professores designados para a
banca examinadora, sera imediatamente solicitada a presenca do professor
suplente possibilitando a realizagdo da mesma.

8 2° Nao havendo o comparecimento dos membros da banca
examinadora, devera ser marcada nova data para a defesa, dentro do
calendario estipulado para o semestre, sem prejuizo do cumprimento da

determinacao presente no paragrafo anterior.



Art. 26. - Todos os professores dos Cursos com titulacdo minima de
especialista podem ser convocados para participarem das bancas
examinadoras, em suas respectivas areas de atuacao.
Art. 27. - Os membros da Banca Examinadora deverdo avaliar os TCCs, nos
prazos estabelecidos no calendario de defesa, aos quais compete:

|. avaliar o TCC de acordo com as normas estabelecidas neste

Regimento e no regulamento de cada Faculdade;

Il. determinar correcdes ao trabalho e realizacdo de nova apresentacao

do texto escrito;

lll. aprovar ou reprovar o aluno de acordo com as notas atribuidas. Sera

considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0

(SEIS).

Paragrafo unico — A Banca Examinadora ndo podera deliberar por uma
nova apresentacéo, independentemente da nota obtida pelo aluno.
Art. 28. — As notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora poderao
variar de 0,0 (zero) a 10 (dez) conforme regulamento de cada Faculdade.

Paragrafo Unico: Na apresentacdo oral, o aluno tera 20 (vinte) minutos,
podendo ser seguidos de 10 minutos de arguicado por cada membro da banca
quando o TCC for monografia, artigo ou apresentacao de relatério.
Art. 29. — Deverdo ser considerados, na atribuicdo de notas pela Banca
Examinadora, 0s seguintes quesitos:

I. delimitacéo adequada do objeto;

Il. relevancia do desenvolvimento do objeto;

lll. abordagem adequada do problema objeto da pesquisa;

IV. metodologia;

V. dominio tedrico-conceitual;

VI. manuseio de bibliografia e/ou fontes;

VII. clareza e coeréncia de raciocinio;

VIII. apresentacédo gréafica do documento escrito;

IX. observancia dos aspectos formais da lingua;

X. qualidade da redacéo;

Xl. respeito as diretrizes técnicas e formais definidas no regulamento de

cada Faculdade;

XIll. apresentacgéao oral.



Paragrafo Unico: Na avaliacdo da apresentacado oral e das respostas as
arguicoes orais serdo considerados 0s seguintes critérios:

|. apresentagéo/postura do Aluno;

Il. controle e organizacdo do tempo com encerramento dentro do tempo

previsto;

l1l. dominio do conteudo;

IV. clareza e objetividade;

V. adequacéao formal do discurso (Vocabulario Utilizado);

VI. preparacédo adequada dos recursos audio visuais para apresentacao;

VII. consisténcia das respostas as manifestacdes da banca.
Art. 30. - O aluno devera se apresentar devidamente trajado para a
apresentacdo — roupas discretas e obedecendo as regras sociais e éticas
fundamentais para o exercicio da profissdo escolhida.
Art. 31. - Além da nota, € também requisito para a aprovacao a presenca em
pelo menos75% das aulas da disciplina de TCC e 75% dos encontros com o
professor orientador conforme comprovacdo em formulario especifico.
Art. 32. - As Bancas Examinadoras procederéo as avaliacées dos trabalhos em
data a ser estabelecida em calendario das atividades do TCC, elaborado
semestralmente.
Art. 33. - A atribuicdo da nota dar-se-a apds o encerramento da etapa de
arguicdo, obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador,
levando—se em consideragao o texto escrito, a sua exposicao oral e defesa na
arguicao.

Paragrafo Unico: A nota final do aluno é atribuida de acordo com o
regulamento de cada faculdade da UniRV.
Art. 34. - A avaliagdo final, assinada por todos os membros da banca
examinadora, deve ser registrada na ata especifica.
Art. 35. - Nao ha recuperacdo da nota atribuida ao Trabalho de Concluséo de
Curso, sendo a reprovagéao, nos casos em que possam vir a ocorrer, definitiva.

§ 1° - Se reprovado na disciplina de Projeto e o TCC, o aluno poderé ou
nao continuar com o mesmo tema de TCC e com o mesmo Orientador.

§ 2° - Se reprovado na disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso, 0
aluno podera ou nao continuar com o mesmo tema de TCC e com 0 mesmo

Orientador.



|. Optando por mudanca de tema, deve o aluno reiniciar todo o processo
para elaboragéo do TCC, devendo apresentar um novo projeto.

II. Decidindo continuar com o mesmo tema e projeto e ou TCC, deve se
matricular novamente na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso
e cumprir todas as etapas da disciplina.

lll. em caso de mudanca de orientador, o aluno deverd apresentar um

novo projeto em conformidade com art. 13 § 2.

Art. 36. - Ao aluno cujo TCC tenha sido reprovado, é vedado a defesa do
mesmo ou de novo TCC, qualquer que seja a alegagcdo, no semestre da
reprovacao.

Paragrafo Unico - neste caso o aluno devera se matricular no semestre
seguinte e se desejar podera apresentar o mesmo trabalho com as alteracdes
recomendadas pela banca que o examinou.

Art. 37. - A constatacao de execucao do trabalho por terceiros ou a compilagéo
parcial ou total de textos e trabalhos j& existentes, sem as devidas citacfes
bibliograficas, causara a reprovacao do aluno;

Art. 38. - O ndo cumprimento dos prazos na execuc¢do do trabalho implicara em
prejuizos na avaliacdo do aluno até mesmo culminando com reprovacao.

Art. 39. - O aluno que néo entregar o TCC, ou que ndo se apresentar para a
sua defesa oral, sem motivo justificado por escrito conforme legislacédo vigente
decreto Lei n 1044/69; Lei n.6202/75; Lei n.9394/96 (LDB); Lei n.10.421/2002;
Lei n.9615/98; Lei n. 4375/64 e Decreto Lei n. 715/69 e Artigo 91 do Regimento
Geral da Universidade e Portaria da Pro-reitoria de Graduacao, estara
automaticamente reprovado na respectiva disciplina.

Art. 40. - A aprovagao do aluno estard condicionada a média das notas
atribuidas pelos membros da Banca Examinadora somada as notas aferidas
pelo orientador conforme Art. 28.

§ 1° O académico aprovado pela Banca Examinadora tera um prazo
estipulado de UMA SEMANA para entregar e protocolar a versao definitiva;

8 2° A versao definitiva do TCC devera atender as solicitacbes de
alteracbes sugeridas pela Banca Examinadora, além de estar corrigido,

formatado e encadernado dentro dos padrdes estabelecidos pela FESURV e



estar acompanhado de documento de concordancia do orientador(a) e o termo

de responsabilidade de autenticidade do TCC.

Art. 41 — O aluno que nao cumprir o exigido neste Regimento e regulamento e
sua Faculdade sera considerado reprovado.

Art. 42 - O aluno que nao for aprovado nas disciplinas de Projeto de Pesquisa
e ou Trabalho de Conclusdo de Curso devera refazer a disciplina no semestre

seguinte.

CAPITULO IX

DA AVALIACAO, DA APROVACAO E DA REPROVACAO

Art. 43 — Sugere-se que o trabalho de TCC seja apresentado em um evento

cientifico (quer na fase de projeto, quer na fase de conclusdo do

artigo/monografia), que se torna parte do processo de avaliacdo para

concluséo das atividades do Curso.

Art. 44 - Para submeter o Trabalho de Conclusdo de Curso a avaliacdo de uma

Banca Examinadora, o aluno devera entregar o trabalho junto com declaracdo

do orientador e o termo de responsabilidade de autenticidade do TCC a

Coordenacdo do TCC, em data a ser estabelecida em calendario das

atividades do TCC, elaborado semestralmente.

Art. 45. - As sessbes de defesa de TCC serdo publicas, podendo ser gravadas,

ressalvada a deliberacéo para atribuicdo de notas pela Banca Examinadora.
Paragrafo Unico: N&o sera permitida a entrada nem saida da sala apds

o inicio da apresentacao, ndo podendo haver nenhuma manifestacéo da platéia

durante a apresentacao.

Art. 46. - A colacdo de grau € condicionada a aprovacdo do TCC, com a

respectiva entrega da versdo final deste, reescrito a partir das corregdes

determinadas pela Banca Examinadora conforme art. 41.

Art. 47 - O aluno deve cumprir calendario fixado para a entrega dos TCCs e

realizacéo das defesas.

Paragrafo Unico - Quando o TCC for entregue com atraso, a relevancia do

motivo deve ser avaliada pelo Coordenador de TCC do curso.



Art. 48 - Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de
recebimento dos TCCs, tém o prazo estabelecido em calendario para
procederem a leitura dos mesmos.

Art. 49 - Sera considerado REPROVADO, o aluno que nédo entregar o TCC, até
a data final; que ndo comparecer para apresentar seu trabalho ou ndo entregar
a versao corrigida do trabalho.

Art. 50 - A avaliacdo final assinada por todos os membros da banca e pelo
orientador deve ser registrada no livro de atas respectivo, e em caso de
aprovacao assinar também a folha que sera colocada na contra capa do TCC

com o nome da banca responsavel por sua aprovacao.

CAPITULO X

DE COPIAS E PLAGIOS

Art. 51. - O trabalho que comprovadamente apresentar copia, plagio total ou
parcial ou até mesmo de auto-plagio, citacbes copiadas sem o devido crédito
ao autor do texto, ou trabalho encontrado total ou em parte na Internet sem o
devido reconhecimento, acarretardA em Reprovacdo automatica e outras
penalidades cabiveis na forma da lei ao aluno que s6 poderd, se for o caso,

apresentar novo TCC no semestre seguinte.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 52 — Os casos omissos serédo resolvidos pelo Colegiado da Faculdade em
questdo, ouvidos o Professor Coordenador de TCC e professor de TCC
(quando houver), o Professor Orientador e o orientando.

Art. 53. — Sera responsavel por modificar e adequar a presente norma
obedecidos os tramites legais vigentes a Pro-Reitoria de Graduacdo, em
consonancia com a Camara de Graduacao.

Art. 54 — Cada Colegiado de Curso ficara responsavel por adequar as normas

de TCC existentes a este Regimento.



Art. 55. - Todos os envolvidos no processo de execucdo e avaliagdo do TCC
deverdo adotar, em todas as situacBes, postura ética, responsavel e

profissional cumprindo e fazendo cumprir este Regimento;

Art. 56 — Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagao e

publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Rio Verde, 18 de outubro de 2013



